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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
Secretaria Municipal da Educacéo
Gabinete da Secretaria Municipal da Educagéo
104 Norte, Avenida JK, Edificio Via Norte, 1° andar, Plano Diretor Norte, Palmas-TO

PORTARIA/GAB/SEMED/N° 0016, de 16 de JANEIRO de 2019

Institui o Sistema Integrado de Analise
Curricular — SIAC-SEMED, destinado a
selecionar candidatos para o]
preenchimento do quadro de servidores
do magistério na forma de contratacdes
temporarias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO, no uso de suas
atribuicbes que Ihe sé&o conferidas no art. 80, inciso IV e V, da Lei Organica do
Municipio e do Ato n° 946, de 11 de dezembro de 2018, publicado no Diario Oficial de
Palmas n° 2.141 nos termos da Lei Municipal N° 2.031, de 03 de fevereiro de 2014.

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo de critérios para analise
curricular para o preenchimento de vagas para a funcdo de professor do magistério
nas Unidades Educacionais de Palmas;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo dos
procedimentos para o cadastro online;

CONSIDERANDO o objetivo de dar transparéncia e publicidade ao
processo de cadastro e analise curricular para a selecéo de profissionais da educacéo;

RESOLVE:
CAPITULO |
SISTEMA INTEGRADO DE ANALISE CURRICULAR DA SECRETARIA MUNICIPAL
DA EDUCACAO DE PALMAS — SIAC-SEMED

Art. 1° Fica instituido o Sistema Integrado de Analise Curricular da
Secretaria Municipal da Educacédo de Palmas — SIAC-SEMED, para contratacao
temporaria de profissionais para o exercicio da docéncia na Rede Municipal da
Educacao de Palmas para o corrente ano.

Art. 2° A selegédo de profissionais para o exercicio da docéncia nas
Unidades Educacionais da Rede Municipal da Educacdo de Palmas sera realizada
por meio do cadastro no Sistema Integrado de Andlise Curricular da Secretaria
Municipal da Educacédo de Palmas — SIAC-SEMED.

8 1° O cadastro do candidato no SIAC-SEMED sera realizado,
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exclusivamente, via Internet, por meio do site siac.palmas.to.gov.br

§ 2° Alincricao e classificagao no SIAC-SEMED, no cadastro de reserva,
nao gera obrigacéo de contratacdo por parte da Prefeitura Municipal de Palmas.

Art. 3° Sera destinado as funcdes: Professor no nivel | da Educacao
Infantil; Professor da Educacao Basica Ensino Fundamental Anos Iniciais 1° ao 5°
ano e EJA 1° Segmento; Professor no nivel Il do Ensino Fundamental Anos Finais
6° ao 9° ano e EJA 2° Segmento: Lingua Portuguesa, Matematica, Ciéncias,
Geografia, Histéria, Educacao Fisica e Inglés.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS

Art. 4° Os requisitos minimos e essenciais para contratacdo temporaria
nas funcdes estabelecidos no SIAC-SEMED:

|. Para os candidatos a Professor Nivel | (Docéncia na Educacao Infantil,
Ensino Fundamental Anos Iniciais, 1° ao 5° ano, e EJA 1° Segmento), é necessario
Certificado de concluséo de Curso de Formacao de Professores em Ensino Médio em
Magistério, na Modalidade Normal (Art. 62 da LDB 9394/96), expedidos por instituicdo
de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).

Il. Para os candidatos a Professor Nivel 1l (Docéncia no Ensino
Fundamental Anos Finais, 6° ao 9° ano, e EJA 2° Segmento), o Diploma devera ser
fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da Educacao
(MEC) de acordo com as seguintes areas:

a) Ciéncias - Diploma devidamente registrado, de conclusdo de
licenciatura plena em Ciéncias com habilitacdo em Biologia ou Quimica ou Fisica; ou
Diploma, devidamente registrado, de concluséo de licenciatura plena em Ciéncias
Bioldgicas ou Biologia;

b) Educacéao Fisica - Diploma, devidamente registrado, de concluséo de
licenciatura plena em Educacéo Fisica,

c) Geografia - Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
licenciatura plena em Geografia, ou Diploma devidamente registrado, de conclusao
de licenciatura plena em Estudos Sociais com habilitacdo em Geografia;

d) Histéria — Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
licenciatura plena em Historia ou Diploma, devidamente registrado, de conclusao de
licenciatura plena em Estudos Sociais com habilitagdo em Historia;
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e) Inglés - Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
licenciatura plena em Letras com habilitacdo em Lingua Inglesa ou Diploma,
devidamente registrado de conclusédo de curso superior em qualquer area acrescido
de certificado obtido em Programa Especial de Formagéo Pedagdgica com habilitacéo
na disciplina Lingua Inglesa;

f) Lingua Portuguesa - Diploma, devidamente registrado, de concluséo
de licenciatura plena em Letras com habilitagcdo em Lingua Portuguesa;

g) Matematica - Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
licenciatura plena em Matematica ou Diploma, devidamente registrado, de concluséo
de licenciatura plena em Ciéncias com habilitacdo em Mateméatica ou Diploma,
devidamente registrado de conclusédo de curso superior em qualquer area acrescido
de certificado obtido em Programa Especial de Formacgéo Pedagdgica com habilitacéo
na disciplina Matemética.

[ll. Ser brasileiro nato ou naturalizado nos termos do Art. 12 da Constituicao
Federal;

IV. Ter, na data da convocacéo, idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;
V. Estar quites com a Justica Eleitoral;

VI. Estar devidamente regularizado junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda, através da Secretaria da Receita Federal;

VII. Se do sexo masculino, comprovar estar satisfeitas suas obrigacdes para
com o Servico Militar;

VIIIl. Estar em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

IX. Atender as condi¢des especiais prescritas para a habilitacdo ao SIAC-
SEMED;

X. Possuir os documentos necessarios de identificacdo pessoal e
profissional,

XI. N&o ter sido demitido ou exonerado do servi¢o publico (federal, estadual
ou municipal) em consequéncia de processo administrativo;

XIl. Ndo ocupar emprego ou funcdo publica, ressalvados os acumulaveis
previstos no Art. 37, inciso XVI da Constituicdo Federal;
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XIll. Nao ser aposentado por invalidez e nem estar com a idade igual ou
superior aquela fixada para aposentadoria compulsoria.

XIV. O candidato, que prestar informacgdes falsas, inexatas ou incompletas na
ocasido da convocacgdo ou durante a vigéncia do contrato, podera ser eliminado a
qualquer tempo, se comprovada ilicitude.

CAPITULO Il
DAS ETAPAS DO SIAC-SEMED

Art. 5° A selecdo compreendera:

I. Preenchimento de inscri¢cao online.

Il. Analise de titulos, de carater classificatorio e eliminatério (caso o
candidato n&o comprove titulagdo informada no ato da inscri¢gao online).

lll. Para a computacdo de pontos e classificacdo dos curriculos seréo
considerados os critérios estabelecidos no Capitulo VI desta Portaria.

IV. Ndo serdo considerados para pontuacdo, na Andlise de Titulos: titulos
repetidos de um mesmo evento (exemplo: certificado de participagdo em evento +
certificado de mini-curso); titulo sem especificacdo da carga horaria; titulo com carga
horaria inferior ao exigido nesta Portaria; comprovacao de estagio académicos; titulo
de bolsista de entidades de pesquisas; artigos cientificos; curriculuns entregues em
CD’s, pen drives ou quaisquer meios eletrdnicos; atestados de capacidade técnica,
curriculum vitae descritivo e/ou cépia digital de plataforma Lattes; titulos ilegiveis,
rasurados, adulterados, falsos ou que ndo apresentem claramente a comprovacao de
sua autenticidade para os fins a que se propdem.

V. Nao serdo computados pontos para cursos exigidos como pré-requisito
minimo, bem como n&o serdo pontuados os cursos com carga horéria inferior a
solicitada, cursos néo concluidos ou que néo tenha relacdo com a educacéo.

VI. O candidato que for convocado para Autenticacdo dos Titulos devera
apresentar documento original com foto e somente originais dos comprovantes de
Escolaridade e Titulagbes informadas e anexadas no ato da inscricdo (ndo havera
retencdo de copias de documentos nesta etapa do Processo).
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VII. Para comprovacao da experiéncia Profissional, o candidato devera

anexar os seguintes documentos no ato de inscricao:

a) Em Orgédo Publico: Documento expedido pelo Poder Federal,
Estadual ou Municipal, conforme o ambito da prestacdo da atividade, em papel
timbrado, datado e assinado pelo Gerente do Departamento de Pessoal, Recursos
Humanos do 6rgdo equivalente, Chefe Imediato, Diretor ou Secretério Geral da
Unidade Educacional, contendo o periodo de inicio e término do contrato.

b) Em empresa privada: Carteira de Trabalho (pagina de identificacdo
com foto e dados pessoais e registros do(s) contrato(s) de trabalho.

c) Como Prestador de servico: Coépia do contrato de prestacdo de
servico e ou declaracdo da empresa comprovando efetivo periodo de atuacdo e
funcdo desempenhada.

VIIl. Serdo admitidas comprovogcbes de experiéncia profissional no
periodo dos ultimos 10 (dez) anos, 01/01/2008 a 31/12/2018, exclusivamente, na
funcao de professor.

IX. O candidato devera ficar atento as etapas de convocacéao pelo site
siac.palmas.to.gov.br, sendo elas:

a) Desclassificado — Caso ndo alcance a pontuacdo minima exigida
nesta Portaria ou se, a qualquer momento, ndo comprove alguma das informacdes
fornecidas no cadastro. Neste caso, o candidato sera excluido do processo de
selecéo.

b) Classificado — Quando atingir a nota minima ou nota superior. Neste
caso, o curriculo do candidato estd apto para o cadastro reserva, podendo ser
convocado a qualquer tempo para comprovacado documental e contratacdo, de acordo
a necessidade da Secretaria Municipal da Educagéao.

c¢) Habilitado — Com esse status o candidato esta apto para comprovacao
documental e posterior contratacdo, caso sejam comprovadas todas as informacoes.

X. A convocacao para contratacdo pode ocorrer ao longo do Ano Letivo
de 2019, conforme necessidade da Secretaria Municipal da Educacéao.

CAPITULO IV
DAS INSCRICOES

Art. 6° A inscricdo no SIAC-SEMED implica, no conhecimento e na tacita
aceitacéo pelo candidato, das condi¢des estabelecidas nesta Portaria.


siac.palmas.to.gov.br
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Art. 7° As inscricdes serdo realizadas exclusivamente online, endereco
siac.palmas.to.gov.br, iniciando as 08h do dia 21/01/2019 até as 20h do dia
24/01/2019, ininterruptamente.

Art. 8° A Secretaria Municipal da Educacéo néo se responsabilizara por
solicitacdo de inscricdo via Internet ndo recebida por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacédo, congestionamentos de linha, ou outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados por parte do candidato.

Art. 9° Como todo o procedimento é realizado por via eletrbnica, o
candidato NAO deve remeter & Secretaria Municipal da Educacéo, copia de sua
documentacédo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a informacéao dos dados no
ato de inscricdo, sob as penas da lei.

Art. 10 O candidato podera concorrer em somente UMA funcéo.

Art. 11 As informagOes prestadas na inscricdo online sdo de inteira
responsabilidade do candidato, sendo eliminado do SIAC-SEMED, a qualquer tempo,
o candidato que ndo comprovar tais informacdes.

Art. 12 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo
e correto preenchimento dos dados de inscricdo, a veracidade das informacdes
declaradas, bem como a confirmag¢do da inscricdo, ndo sendo possivel realizar
correcbes apos efetivada a inscricdo online, estando este sujeito a eliminacdo do
SIAC-SEMED.

Art. 13 ApGs salvar sua inscrigdo online, o sistema informard o nUmero
de protocolo, que deverd ser guardado pelo candidato, pois sera utilizado para
posterior consulta e acompanhamento sobre a situacdo da sua inscri¢ao.

Art. 14 O candidato sera informado, no proprio sistema, a situacdo do
cadastro, se habilitado ou aguardando no quadro reserva na lista de classificagéo.

Art. 15 O candidato devera acompanhar o cadastro no SIAC-SEMED de
modo a obter informacgdes sobre a disponibilidade da vaga pleiteada.

Art. 16 A inscricdo no SIAC-SEMED devera ser realizada pelo préprio
profisional que deseja se candidatar em uma vaga nas areas especificadas nesta
Portaria, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal da Educacao.
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Art. 17 O candidato deveréa preencher os segunites dados:

I. Nome Completo;
II. Data de nascimento (dd/mm/aaaa);
1. CPF;
IV. RG;
V. Nacionalidade;
VI. Telefone para Contato 1;
VII. Telefone para Contato 2;
VIII. Endereco;
IX. Area de atuacio;
X. Carga horéria;
XI. Aperfeigoamento e Experiéncia Profissional;
XIl. Texto de intencdo para a vaga: (O preenchimento deste item nao é
obrigatorio, porém tera peso para fins de pontuacao).
a) Produzir um texto em portugués que revele as razdes pelas quais
o(a) candidato(a) aspira participar do SIAC-SEMED, sua intencdo na funcéo,
considerando sua formacdo académica, sua atuacdo na Educacdo Bésica, a
importancia e os desafios da profissdo docente;

b) O texto deve ser ORIGINAL, digitado em campo apropriado na ficha
de inscricdo online, apresentando clareza na expressao das intencdes e dos
argumentos apresentados, sistematizacdo e articulacdo de ideias, dominio da
gramatica, estrutura e desenvolvimento do texto com fluidez e coeréncia no
encaminhamento l6gico da argumentacao.

c) Na elaboracdo do texto devera ser respeitado o limite de 200 a 250
palavras, respeitando a norma culta da Lingua Portuguesa.

d) O texto sera analisado juntamente com os titulos do candidato
habilitado, caso tenha sido elaborado de forma inadequada (Exemplo: palavras sem
nexo, sequéncia de letras e/ou niUmeros aleatorios, palavras de baixo caléo ou fora do
contexto solicitado para a vaga pleiteada), 0 mesmo podera perder a pontuacao obtida
e dessa forma ser reclassificado ou desclassificado se a pontuacao ficar abaixo da
nota minima exigida.

CAPITULO V
DOS ANEXOS DA INSCRICAO

Art. 18 Deverdao ser digitalizados em formato PDF e anexados, no ato da
inscricdo online, os documentos comprobatoérios das informacdes fornecidas pelo
candidato devendo ser escaneados dos originais ou cOpia autenticada em cartério.
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Art. 19 O candidato devera reunir em um Unico arquivo as comprovacoes
para cada item a seqguir:

|. Documentos pessoais obrigatérios: CPF, RG ou documento oficial
com foto (CNH ou passaporte); (campo obrigatério)
Il. Escolaridade Minima: Conforme Art. 4° Incisos | e Il e de acordo com a
funcdo cadastrada pelo candidato na inscricdo; (campo obrigatério)
lll. Cursos de aperfeicoamento: serdo consideradas, exclusivamente, as
comprovacdes de cursos na area da educacao; (campo opcional)
IV. Experiéncia profissional: serdo consideradas as experiéncias
comprovadas na funcéo de professor; (campo opcional)

CAPITULO VI
DA TABELA DE PONTUACAO PARA CLASSIFICACAO

Art. 20 Sera atribuida pontuacao para cada critério, conforme tabela:

Limite | Pontuacao

Critérios Pontuacao , . L, .
& Maximo Maxima

FORMACAO PROFISSIONAL

Diploma, devidamente registrado, de

conclusdo de MESTRADO. 1,0 1 1,0

Certificado de conclusdo de Curso de Pos-
Graduacado, em nivel de Especializagéo, na
area de formacdao ou area afim da educacao, 0,5 2 1,0
com carga horéaria minima de 360 (trezentas
e sessenta) horas.

Diploma, devidamente registrado, de
conclusdo de Curso de Graduagdo em
Licenciatura Plena, fornecido por instituicao
de ensino superior reconhecida pelo 1,0 1 1,0
Ministério da Educacdo. (Desde que nao
tenha sido utilizado como requisito minimo
para inscricdo no Processo Seletivo)

Certificado de Aperfeicoamento Profissional

com carga horaria igual ou superior a 40 0’2,5 (por 4 1,0
h titulo)

oras.

EXPERIENCIA DOCENTE

Exercicio de magistério em Educacao 0.1 (por

Infantil, Ensino Fundamental Anos Iniciais, ’mérsJ) 50 5,0

Finais e EJA.
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TEXTO DE INTENCAO

Este campo ndo é obrigatério para preenchimento do candidato, no
entanto tera peso para fins de pontuacéao.

Caso o campo seja deixado em branco serd atribuido valor 0 (zero). | 1,0
Caso o candidato optar por responder, devera respeitar o limite minimo
de 200 palavras e maximo de 250 para atribuir 1,0 (um ponto).

PONTUACAO MAXIMA 10,0

Il. Os candidatos seréo classificados em ordem decrescente, conforme
somatoria da pontuacao obtida.

lll. Sera considerada como nota de corte a pontuacao minima de 1,5.

IV. Em caso de igualdade na pontuacdo final, o desempate dar-se-a
adotando os critérios abaixo, pela ordem e na sequéncia apresentada, obtendo melhor
classificacdo o candidato que:

a) Possuir maior pontuacéo no critério Experiéncia Docente;

b) Possuir maior pontuacao no critério Formacao Profissional;

c) Persistindo o empate, o candidato mais idoso, observando o dia, més
e ano de nascimento comprovado em documento e informado no ato da inscrigao.

CAPITULO VII
DA CONVOCACAO PARA CONTRATO

Art. 21 A contratacdo dos candidatos habilitados no SIAC-SEMED sera
feita mediante convocacao, na tela de consulta, no endereco siac.palmas.to.gov.br,
conforme a necessidade da Secretaria Municipal da Educacdo — SEMED.

Art. 22 A relacdo da documentacdo necessaria para contratacao
temporaria esta disponivel no Portal da Prefeitura de Palmas ou pelo link
(https://goo.gl/LCUnBb

Art. 23 O contrato podera ser rescindido nas seguintes situacoes:

I. Pelo término do prazo contratual;
Il. Por iniciativa da administracéo publica;
Ill. Ocorréncia de faltas injustifacadas que caracterizem em abandono da
funcao;
IV. Por interesse do candidato;
V. Caso comprovada ilegalidade nos documentos apresentados, ou
declaracéo falsa ou inexata.

Art. 24 A remuneracdo do pessoal contratado nos termos da Lei
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Municipal N° 2.031, de 03 de fevereiro de 2014, é fixada de acordo com o valor
constante do inicio da carreira relacionada nos Planos de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do servi¢o publico municipal.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 Os documentos ilegiveis serdo rejeitados no ato da analise de
titulos e contratacdo, podendo ser desclassificado.

Art. 26 A Secretaria Municipal da Educacdo utilizara a lista de
classificacdo para as demandas de contratos temporarios, obedecendo rigorosamente
a sua ordem de classificagéo.

Art. 27 O cadastro de reserva do SIAC-SEMED correspondera aos
candidatos classificados conforme pontuacao e em ordem decrescente.

Art. 28 Para fins de atendimento a convocacédo para conferéncia/analise
de documentos, o candidato devera, obrigatoriamente, comparecer no dia, horario e
local definidos pelo SIAC-SEMED e apresentar a documentacdo comprobatoéria dos
itens declarados no ato da inscrigao.

Art. 29 A etapa de conferéncia/analise de documentos para contratacao
sera realizada pela Diretoria de Recursos Humanos quando o candidato for
convocado, sendo de carater eliminatério caso o candidato ndo apresente qualquer
documento exigido na relacdo necessaria para contratacdo ou de livre iniciativa a
desisténcia do candidato, solicitada em declaragéo redigida e assinada pelo proprio
candidato e enviada no siac@semed.palmas.to.gov.br.

Art. 30 Caso o candidato convocado, para contratacdo, ndo demonstre
interesse em firmar contrato com esta municipalidade mediante a lotagéo e modulagao
apresentada pela Diretoria de Recursos Humanos, sera eliminado do SIAC-SEMED
ou podera, por livre iniciativa, solicitar sua desisténcia, em declaracdo propria, ndo
podendo ser reclassificado.

Art. 31 Caso o candidato convocado nao apresente qualquer documento
exigido nesta Portaria para a funcdo pleiteada ou ndo compareca quando convocado,

serd desclassificado.

Art. 32 Caso o profissional ndo assuma exercicio na data estabelecida
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previamente no contrato/declaracdo de lotacdo, este tornar-se-a sem efeito e o
mesmo estara sumariamente eliminado do SIAC-SEMED, nao cabendo recurso.

Art. 33 Todos os cadastros que ndo forem contemplados serao
encerrados ao final do ano letivo, e as documentacdes anexadas serédo excluidas do
sistema.

Art. 34 O suporte ao usuario serd realizado pelos servidores da
Secretaria Municipal da Educacéo por meio do telefone (63) 3219-5560 e endereco
eletrbnico siac@semed.palmas.to.gov.br, de segunda a sexta-feira, no horéario das 13
h as 19 h, conforme Decreto N° 1.676, de 19 de dezembro de 2018, Art. 1° que dispbe
sobre o horério de funcionamento dos 6rgéos e entidades da Administracao Publica
Municipal..

Art. 35 Nao havera prorrogacao de data ou reclassificacdo do candidato
gue ndo comparecer a convocacao.

Art. 36 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal da
Educacéo.

Art. 37 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA SECRETARIA, aos 16 dias do més de janeiro de dois mil
e dezenove.

JUSCEIA APARECIDA VEIGA GARBELINI
Secretaria Municipal da Educacéo
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