PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DA EDUCACAO

PROCEDIMENTOS E ORIENTAGOES PARA INVESTIDURA EM CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DO CONCURSO DA EDUCAGAO - 2013

Prezado Candidato,

O presente documento tem por objetivo orientd-lo sobre os procedimentos a serem seguidos

para posse:

Procedimentos Iniciais:

Confira sua classificagdo: UFT/COPESE (http://www.copese.uft.edu.br) e Diério Oficial do Municipio
de Palmas (http://diariooficial.palmas.to.gov.br/);

caso nao tenha interesse em ser nomeado, preencha o Formulario de desisténcia;

caso necessite alterar seus dados, apdés homologacdo do resultado, preencha o formulario de
alteracao de dados;

leia 0s procedimentos e orientagdes aos candidatos

Orientagdes Importantes:

O Concurso publico tera validade de 2(dois) anos, a contar da data de publica¢do da homologagéo do
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do Municipio de Palmas-TO.

E de responsabilidade do candidato, acompanhar os atos de nomeagdo
(http://diariooficial.palmas.to.gov.br/).

E de responsabilidade do candidato, manter seu endereco e telefone atualizado, até que se expire o
prazo de validade do Concurso, para viabilizar os contatos necessarios.

As despesas com documentagéo, exames médicos ou quaisquer outros gastos decorrentes com a
participagao de candidatos ao concurso, correrdo exclusivamente por conta dos candidatos.

A depender do cargo e de acordo com o Edital poderao ser exigidos documentos complementares;

A declaracéo de exercicio devera ser enviada pela Diretoria de Recursos Humanos da Secretaria da
Educacéo apds lotacdo e efetivo exercicio do servidor, para que a Geréncia de Desenvolvimento e
Recursos Humanos da Secretaria de Planejamento e Gestdo possa incluir o empossado na folha de
pagamento;

Em gozo do efetivo exercicio a unidade educacional encaminhar imediatamente a declaragéo de
inicio de atividade e o pedido de inclusao da Gratificagdo por Regéncia de Classe (para professor em
regéncia de classe);

Caso seja ocupante de outro cargo, emprego ou fungéo Publica, de acordo com o art. 37, inciso XVI,
da CF/88, apresentar DECLARACAO, constando o nome do cargo, carga horaria e horario de
trabalho, emitido pelo chefe do RH do Orgao/Entidade. Identificada a impossibilidade de acumulagéo
legal de cargos publicos, o candidato deve apresentar o ATO DE EXONERAGCAO ou DECLARAGCAO
DE VACANCIA.
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» Apds a Posse, o servidor devera se apresentar imediatamente a Secretaria Municipal de Educacéo
para receber lotagdo e dar inicio ao exercicio imediato no cargo, caso isso ndo ocorra, sua posse Nao
produzira efeitos.

Nomeagao e Posse:

Para tomar posse o candidato devera ser nomeado para o cargo no qual obteve aprovagdo no
presente Concurso, sendo de responsabilidade do candidato o acompanhamento de sua convocagao
para posse no Diario Oficial do Municipio de Palmas (www.palmas.to.gov.br/diariooficial).

O candidato cujo nome conste nas relagdes de homologagdo do resultado final do Concurso sera
convocado para posse, obedecendo & estrita ordem de classificacdo do resultado final do Concurso e o
numero de vagas oferecidas.

O candidato convocado que ndo comparecer para a posse no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias
ininterruptos e improrrogéveis contados a partir da publicagdo de sua nomeagdo no Diario Oficial do
Municipio, ou ndo entrar em exercicio imediatamente no cargo, dara o direito a administragéo de exclui-lo do
concurso, convocando o candidato com classificagéo subsequente.

A posse dependera de prévia inspecédo pela Junta Médica Oficial do Municipio (Quadra 802 Sul
Avenida NS-02, APM - 15B, Alameda 03, CEP 77.023-006 — Plano Diretor Sul — Palmas - TO), onde o
candidato devera levar todos os exames e laudos solicitados, sendo empossado aquele que for julgado
apto fisico e mentalmente para exercicio do cargo.

Somente apos receber o Laudo Médico para posse o candidato se encaminhara ao setor de posse da
Secretaria de Planejamento e Gestdo (Quadra 502 Sul Avenida NS-02, Conj. 1, Ed. Buritis — 1° Andar, CEP
77.021-658 — Plano Diretor Sul - Palmas-TO, Telefone: (63) 2111- 2234), com todos os documentos exigidos
(relaco a sequir) para assinar o Termo de Posse.

Apos tomar posse na Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo o candidato recebera o
Comprovante de posse e devera se dirigir a Secretaria Municipal de Educagéo (Av. JK, Quadra 104 Norte,
lote 28 A, Ed. Nobre Empresarial, CEP 77.006-014 - Plano Diretor Norte, Palmas-TO. Telefone: (63) 3234-
0208) para lotagao e exercicio imediato.

Requisitos para Nomeagao e Posse:

» Ter sido aprovado e classificado no presente Concurso.

» Ter nacionalidade brasileira ou ser estrangeiro com permissao para trabalhar e residir no Territério
Nacional (os candidatos estrangeiros legalmente habilitados deverdao apresentar o visto
permanente no momento da posse).

» Estar em dias com as obrigagdes eleitorais.

» Estar no gozo de seus direitos politicos.

» Apresentar certificado de reservista ou de dispensa de incorporagéo, em caso de candidato do sexo
masculino.

» Possuir os pré-requisitos exigidos para o cargo, conforme item n° 2 do Edital n® 01/2013, de 14 de
outubro de 2013.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO
SECRETARIA DA EDUCACAO

» Teridade minima de dezoito anos completos, na data da posse.
» Firmar declaragdo de ndo estar cumprindo sancéo por inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgao
publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal.

» Nao haver sofrido, na esfera administrativa e/ou judicial, nenhuma penalidade incompativel com a
investidura em cargo publico;

» Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigbes do cargo, que deverao ser comprovadas,
no ato da posse, com a apresentacdo de exames médicos.

Documentagao

Para efeito de posse em cargo de provimento efetivo, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

e Coépia do ato de nomeagao publicado no Diario Oficial do Municipio de
Palmas(www.palmas.to.gov.br).

* 02 (duas) fotos 3x4 recentes.

» Declaragao de bens e valores (formulario proprio obtido no site www.palmas.to.gov.br devera ser
corretamente preenchida e assinada.

» Declaragao que nao responde a Processo Administrativo Disciplinar (formulério préprio obtido
no site www.palmas.to.gov.br devera ser corretamente preenchido e assinado).

» Declaragao que nunca foi demitido(a) ou destituido(a) em razdo de processo administrativo
disciplinar do servico publico federal, estadual ou municipal, da administragao direta ou
indireta, nos ultimos cinco anos (formulario préprio obtido no site www.palmas.to.gov.br devera
ser corretamente preenchido e assinado).

» Declaragao de nao participar de geréncia ou administragcao de empresa privada, de sociedade
civil, ou exercer o comércio, exceto na qualidade acionista, quotista ou comandario. (formulario
proprio obtido no site www.palmas.to.gov.br devera ser corretamente preenchido e assinado).

» Declaragao quanto ao exercicio ou nao de outro cargo, emprego ou fungao publica (acrescida
da carga horéaria) (formulario proprio obtido no site www.palmas.to.gov.br devera ser corretamente
preenchido e assinado).

» Declaragao de analise de titulos (os titulos deverédo ser apresentados a Comissao de Analise de
titulos para fins de investidura no cargo de professor nivel médio e superior do magistério municipal,
para analise e emissao da referida declaracao - Portaria Conjunta SEPLAG/SEMED n° 001/2014).

* Laudo médico - expedido pela Junta Médica Oficial do Municipio.

Exames Médicos

Os exames médicos abaixo relacionados devem ser apresentados a Junta Médica Oficial do
Municipio, localizada no Previpalmas (Quadra 802 Sul Avenida NS-02, APM - 15B, Alameda 03, CEP 77.023-
006 — Plano Diretor Sul — Palmas - TO), em originais e terem sidos realizados no maximo ha 90 (noventa)
dias:

* Hemograma completo e contagem de plaquetas, glicemia de jejum, tipagem sanguinea,HBS
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AG, VDRL; exame bioquimico do sangue: Glicose, Uréia, Creatinina, TGO, TGP,Colesterol total
e Triglicérides.

Tipagem Sanguinea (ABO-RH).

Machado Guerreiro.

Eletrocardiograma com laudo, emitido por médico cardiologista.

Radiografia do torax em PA e perfil com Laudo.

Radiografia da coluna lombossacra com Laudo.

Urina: EAS.

Exame oftalmolégico completo: acuidade visual, com e sem corre¢do, fundoscopia,
motricidade ocular, tonometria, biomicrospia e senso cromatico com laudo;

Exame Otorrinolaringolégico com laudo e audiometria (para o cargo de professor).

Laudo psiquiatrico, emitido por médico psiquiatra;

Certidoes

Certidao de Quitagao Eleitoral emitida pela Justica Eleitoral (que pode ser obtida no site:
www.tse.jus.br ou no Cartério eleitoral;

Certidao Negativa de Débitos Municipais (que pode ser obtida no site: www.palmas.to.gov) ou
expedida pela Secretaria de Finangas do Municipio de Palmas-TO (Quadra 502 Sul Avenida NS-02,
Conj. 1, Ed. Buritis — 1° Andar, CEP 77.021-658 — Plano Diretor Sul — Palmas-TO);

Certidao comprobatdria de registro no respectivo Conselho de Classe, quando requisito para o
cargo/areal/perfil, ndo estar cumprindo penalidade de exercer a profisséo (suspenséo, adverténcia,
etc), bem como estar inteiramente quite com as demais exigéncias legais de 6rgéo fiscalizador do
exercicio profissional;

Certidao Negativa de Antecedentes Criminais, expedida pelo Instituto de Identificagéo, 6rgao da
Secretaria de Seguranga Publica do Estado do Tocantins - Avenida NS-02, Quadra 212 Norte, Con;.
02, Lotes 01 e 02, Palmas-TO. Telefones: (63) 3218-6822/6826.

Certidao negativa de antecedentes criminais, expedida pelo Departamento de Policia Federal
(obtida prioritariamente no site (www.dpf.gov.br). O referido Departamento da Superintendéncia
Regional da Policia Federal no Tocantins -SR/DPF/TO (localizado na Avenida Teotonio Segurado,
302 Norte, QI 01, Lote 02. Telefone: (63)3236-5400) sé emitira tal certiddo quando esta emissdo ndo
for possivel pelo site;

Certidao Negativa de Antecedentes Criminais, expedida pela Justica estadual em que o candidato
possuir residéncia nos ultimos 5(cinco) anos, expedida no maximo, ha seis meses, ou dentro do
prazo de validade consignado no documento;

Certidao Negativa de Antecedentes Criminais, expedida pela Justica federal em que o candidato
possuir residéncia nos ultimos 5(cinco) anos, expedida no maximo, ha seis meses, ou dentro do
prazo de validade consignado no documento;

s0 serao aceitas certidoes dentro do seu prazo de validade

Original e copia autenticada:
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Copias legiveis acompanhadas dos originais dos seguintes documentos: (autenticacdo na Secretaria
Municipal de Planejamento e Gestdo ou em cartério)

» Cédula de identidade ou carteira de identidade expedida por 6rgéo fiscalizador do exercicio de
profisséo regulamentada em lei.

» Certificado de inscrigao no cadastro de pessoas fisicas — CPF/MF;

» Certidao de nascimento ou casamento. Se vilvo(a), acompanhar certiddo de 6bito do(a) conjuge,
se separado ou divorciado, apresentar certiddo com averbagao;

o Titulo de eleitor;

» Certificado de reservista ou certificado de dispensa da incorporagao (sexo masculino com até
45 (quarenta e cinco) anos);

» Comprovante de escolaridade /pré-requisitos de acordo com o cargo;

» Comprovante recente, como titular, de conta corrente, individual, em banco conveniado com a
Administracdo Publica Municipal (o documento deverd conter o nome do correntista, 0 nome da
agéncia e o numero da conta corrente). Se o candidato n&o tiver conta aberta, pegar autorizagao
para abertura de conta corrente na Secretaria de Planejamento e Gestao.

» Comprovante de endereg¢o (atual contendo CEP).

» Cartdo de vacina atualizado com as seguintes vacinas: febre amarela, triplice viral (até 49 anos),
dupla adulto e hepatite B (até 49 anos).

» Comprovante de inscrigdo no PIS/PASEP, ou extrato de inexisténcia de registro (obtido junto ao
Banco do Brasil e Caixa Econdmica Federal).

» Carteira nacional de habilitagdo - CNH (depende das exigéncias do cargo).

» Protocolo do pedido de vacancia/exoneragaol/rescisao do cargo anterior (se for servidor publico
ou empregado publico da esfera Federal, Estadual, Municipal, do Distrito Federal, de Empresa
Publica ou Economia Mista).

» O servidor nomeado para exercicio de cargo de provimento efetivo, que apresentar documentagao
falha ou omitir circunstancias ou dados exigidos por ocasi@o do ingresso no servigo publico municipal,
estara sujeito as penalidades legais.

Se o0 nomeado for Naturalizado ou Equiparado devera:
» apresentar copia do Diario Oficial da Portaria de Naturalizagdo ou Equiparagao;
» informar a data de chegada ao Brasil e o Pais de origem;
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apresentar certificado que outorga os mesmos direitos do brasileiro (para os de nacionalidade
Portuguesa)

Termo de posse, 0 qual devera ser devidamente preenchido e assinado no ato de posse;
Em caso de duvidas.
As duvidas sobre Nomeacdao e Posse poderdo ser esclarecidas na Secretaria Municipal de

Planejamento e Gestdo ou pelo telefone (63) 2111-2234. As orientagbes e formularios podem ser
encontrados no site www.palmas.to.gov.br.

Fundamentagao Legal

» Constituicdo Federal de 1988;

e Lei Complementar Municipal n° 008/99;

* Instrucdo Normativa/SEPLAG n° 002/2013;

» Editais do Concurso Publico da Educacéo - 2013.



