
ORD SERVIÇOS DOCUMENTOS FINALIDADE

1
Orientação sobre abertura de 

empresa
Não exige documentação Interessados em abrir um negócio em Palmas

2 Formalização do MEI

RG  e CPF ou Habilitação CNH; 

Título de Eleitor; 

Comprovante de Endereço Residencial e Comercial;

Certificado da Palestra MEI Sebrae; 

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário.

Ter a empresa registrada legalmente

3 Alteração de Dados 

RG e CPF ou Habilitação CNH; 

Título de Eleitor; 

Comprovante de Endereço residencial e comercial (para alteração);

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário.

Número do CNPJ

Fazer alterações de dados da empresa

4 Declaração de Faturamento

RG eCPF ou Habilitação CNH;

Número do CNPJ

Consulta de Declarações transmitidas:

RG e CPF ou Habilitação CNH

Título de Eleitor

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário (para geração do código do 

Simples Nacional).

Declaração obrigatória para pessoa jurídica do MEI

5 Baixa da empresa

RG e CPF ou Habilitação CNH

Título de Eleitor

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário (para geração do código do 

Simples Nacional).

Encerrar a atividade empresarial

SERVIÇOS DO SEBRAE
GUICHÊ DE ATENDIMENTOS



6
Impressão de boleto de 

pagamento

RG e CPF ou Habilitação CNH

Número do CNPJ

Impressão boletos parcelamentos

RG e CPF ou Habilitação CNH

úmero do CNPJ

Título de Eleitor

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário (para geração do código do 

Simples Nacional).

Manter as contribuições obrigatórias da empresas 

mensalmente

7 Parcelamento do MEI

RG e CPF ou Habilitação CNH

Título de Eleitor

Número do recibo da Declaração de Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) 

caso tenha realizado no último ano calendário (para geração do código do 

Simples Nacional).

Renegociar dividas pendentes da empresa

8 Emissão de Nota Fiscal Não exige documentação
Passo a passo para que o empreendedor emita notal 

fiscal de serviços ou vendas efetivados pela empresa

9 Orientação sobre Fraudes Não exige documentação
Evitar que o empreendedor individual faça pagamentos 

de contas que não deve

10
Orientação sobre Alvarás de 

Funcionamento e Vigilância
Não exige documentação

Manter a empresa com as obrigações de registro dentro 

da formalidade

11 Orientação sobre Uso do Solo Não exige documentação
Evitar que o empreendedor individual abra seu negócio 

em local não permitido pelo município


