
INSERÇÃO DOS DADOS NÃO IDENTIFICADOS 

 

1º PASSO: Entrar no sistema PRODATA, especificamente no módulo: 

‘ORÇAMENTO’. 

 

2º PASSO: Clicar no menu ( ). 

 

 

3º PASSO: Clicar em ‘OBRAS’. 

 

 

 

 

 



4º PASSO: Clicar em ‘CADASTRO DE OBRAS’. 

 

 

5º PASSO: Digitar o código da obra e clicar ‘enter’. 

 

6º PASSO: Preencher os campos ‘Data’, ‘Data Término’ e ‘Valor’ [Caso não estejam 

preenchidos]. 

 

7º PASSO: Descer o cursor para preenchimento de outros campos. 

 



8º PASSO: Preencher os campos ‘CPF Fiscal’ e ‘Nome Fiscal’(e em caso de o endereço 

não estar bem especificado, proceder com a alteração nos campos ‘Endereço’, 

‘Complemento’ e ‘Bairro’. 

 

 

9º PASSO: Selecionar a opção que se adeque a obra, especificada no campo ‘Situação 

Atual’. 

 

 

10º PASSO: Salvar as alterações. 

 

  



VINCULAÇÃO DA OBRA AO CONTRATO 

 

1º PASSO: Entrar no sistema PRODATA, especificamente no módulo: ‘COMPRAS E 

LICITAÇÕES’. 

 

2º PASSO: Clicar em ‘CONTRATOS’. 

 

 

3º PASSO: Digitar o código do contrato e clicar ‘enter’. 

 

 

 

 

 



4º PASSO: Inserir o código da obra. 

 

 

5º PASSO: Salvas as alterações. 


